
 

 

ADJOINT GESTIONNAIRE DE PARC AUTOMOBILE (H/F) 

VEHICULES TRANSPORTS ROUTIERS – UTILITAIRES 

 

TYPE : CDI 

LIEU : GOLBEY 

DATE REVISION : 01/02/2024 

 

 

PRESENTATION / CONTEXTE  

La société BOURLIER, forte de plus de 90 années d’expérience rassemble l’ensemble des métiers liés au Véhicule Industriel et 
représente la marque constructeur Renault Trucks. 
 
Leader sur le secteur Nord Franche Comté, l’entreprise est également très bien implantée dans les Vosges avec trois sites à Golbey, 
Remiremont et Saint Dié des Vosges. 
 
Nos valeurs fortes, la puissance du Réseau Constructeur ainsi que l’expérience de notre Groupe, nous permettrons de vous intégrer et 
de vous accompagner efficacement, notamment par le biais de la Formation. 
 
Ce poste est à pourvoir dans le cadre d’un renforcement des équipes et du développement de l’activité sur le secteur des VOSGES. 

 

MISSIONS / PERIMETRE 

Dans le cadre de nos activités courantes et des activités de Location notamment, vous assurez les missions suivantes, en assistance 
du Gestionnaire de Parc en poste auquel vous êtes directement rattaché : 
 
  Gestion des Véhicules Neufs/Occasions 

- Maintenir le parc opérationnel, assurer la mise en main des véhicules et la Livraison des véhicules Clients 
- Assurer la gestion des opérations administratives liées (opérations techniques, suivi des contrôles réglementaires, …) 
- Coordonner l’ensemble des opérations de préparation des véhicules neufs/occasions avec les différents services/interlocuteurs  
 
  Gestion de flotte 
- Contrôler et vérifier la conformité des factures des fournisseurs de tous les clients concernés 
- Contribuer au développement de l’activité de la gestion de parc (démarches commerciales, visites clients, …) 
- Gérer et suivre le planning de maintenance des véhicules de la société BOURLIER. 
- Assurer le suivi des contrats d’entretien des clients avec enregistrement des factures et facturation 
- Suivre et contrôler des vérifications réglementaires (hayons élévateurs, grues, autres équipements soumis) 
 
  Activité Location 
- Accueil clientèle (au comptoir / par téléphone…), et conseil sur les produits/services de l'entreprise 
- Vente de produits et services, facturation/encaissement 
- Livraison et reprise des véhicules, 
- Vérification du véhicule (départ et retour), 
- Planification et suivi des menues réparations sur véhicules, 
- Organisation de l'activité de préparation. 
- Établissement et suivi des contrats de location, 
- Enregistrement/modification ou annulation des réservations, 
 
 
 
 
 

 
 

 

PROFIL 

- Connaissances générales en mécanique, pneumatique, et/ou carrosserie 
- Permis C en cours de validité obligatoire  
- Maîtrise de l’outil informatique et de l’environnement Windows 
- Aisance relationnelle 
- Consciencieux, soigneux et pouvant travailler en autonomie 
- Vous êtes idéalement issu du milieu de l’Automobile / Véhicules de Transport Routier / Agricole. 
 

CONTACT : recrutement@groupebourlier.com 
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